I Landesskiverband 00

e heue Corporate Design Richtlinien

Schrift

Schriftname: Myriad Pro
SchrisftgrofBe: Fliel3text: 12 Pt.

Die Schriftdateien sowie alle Logos und Dokument-
vorlagen stehen auf unsere Website,
www.skiverband-ooe.at

unter Downloads zum Herunterladen bereit!

Schriften installieren:

Wenn die Schriften nicht auf dem PC vorhanden sind,
bitte installieren. Das geht am einfachsten so:

Offnen des Windows Explorers. Unter C:\ ist der Ordner
WINDOWS zu finden. Diesen bitte 6ffnen. In diesem Ord-
ner ist ein Unterordner mit dem Namen Fonts zu finden.
DiesenOrnder bitte 6ffnen. Unter dem Menipunkt Datei
ist im Pull Down Meni ein Link ,Neue Schriftarten in-
tallieren” zu finden. Beim anklicken geht ein neues Fen-
ster ,Schriftarten hinzufiigen” auf: Laufwerk und Ornder
auswahlen, wo die ZIP Datei beim Download hingespei-
chert wurde. (Achtung nicht vergessen, die Zip Datei zu-
vor zu entpacken!)

Logo

www.skiverband-ooe.at

LANDGESSKIVERBAND d‘
OBEROSTERREICH o5y

Geschaftsdrucksorten

Briefpapier

Das Logo besteht aus drei Teilen:

1. blauer Balken mit www Adresse
2. Schriftzug ,Landesskiverband Oberosterreich”
3.0SV Logo

Briefkuvert

LANDESSKIVERBANG
OBEROSTERREICH ‘o

Iverzand Cherdsterrsich - Unisre Donau [ands T, £-0020 Ling

LANTESSNIVERBANT
T OBERISTERREICH

Visitenkarten

Lendesskiverband Oberdsterrzich . Edro: Unterz Donaulinde 78, A-4020 Linz
Tel:-+43 01732065 53 18 - Fax: +43 (0)732/65 53 18-15 - Emall: |sv.00e@aon.at

Kurt Steinkagler
Mzrketing Direkeor

LANGESSNIVEREANG
OFERGSTERREICH oF

Emall: kurt.steinkaglers volvo.com




Schriftliche Korrespondenz

Grundsatzlich sollte jeder amtliche Schriftverkehr
auf Briefpapier durchgefiihrt werden. ( z.B. Briefe,
Rechnungen, Einladungen, etc. ...)

Jede auB3erhalb des amtlichen Schriftvekehrs
stattfindende Korrespondenz sollte zumindest das
Logo am Briefkopf und die Adressful3zeile am Sei-
tenende tragen. (Protokolle, e-mails, etc. ...)

Leichte Verwendung

Um die Umstellung auf die neu adaptierte gra-
fische Linie so leicht wie mdglich zu machen,
stehen folgende Dokumente auf der website zum
download zur Verfiifung.

o) Logo o) Briefpapier
o) Word Vorlage 0) Schneeflocke
o) Power Point Materfolie o) Schriften

o) Excel Vorlage

Fir die gangigen E-Mailprogramme (Outlook, Lotus
Notes) gibt es eine Beschreibung zur Erstellung einer
Signatur. Die Signatur soll mittelfristig bewerkstelligen,
dass e-mails, die im Auftrag des LSV OO versendet wer-
den, ein einheitliches ,Gesicht” haben. Jedes Vorstands-
mitglied wird ersucht, sich eine persdnliche Signatur
nach der Vorlage zu erstellen.

Solltest du mit einem anderen Mailprogramm arebiten,
und keine Signaur erstellen konnen, bitte im Sekretariat
bekannt geben.

Als gestalterisches Mittel steht der hellblaue Hinter-
grund mit der Schneeflocke fiir jede Aussendung zur
Verfligung.

Informationen zu den Dokumentvorlagen

Word-Vorlage

Excel Vorlage

Power Point Masterfolie

Vorlagen installieren:

Diese Datei einfach in folgenden Order kopieren.
c\Dokumente und Einstellungen\Benutzername\An-
wendungsdaten\Microsoft\Vorlagen

Wenn man dann Word neu startet, ein neues Dokument
erstellt, 6ffnet sich am rechten Bildschirmrand eine Spal-
te die ,erste Schritte” heit. Darunter eine Rubrik ,Off-
nen” mit einem Link,ein neues Dokument erstellen”. Die
neue Spalte heil3t ,neues Dokument”. Darin gibt es eine
Rubrik, die Vorlagen heif3t. Klickt man auf den Link ,auf
meinem Computer” 6ffnet sich ein Fenster, in dem das
Vorlagendokument steht.

Dokment mit Doppelklick 6ffnen.

Wurde die Vorlage schon einmal verwendet, steht in der
rechts erscheinenden Spalte eine Rubrik,zuletzt verwen-
dete Vorlagen”. Ab nun kann auch hier angeklickt wer-
den, um ein neues leeres Vorlagendokument zu 6ffnen.

Diese Vorgangsweise funktioniert in Word, Excel und Power Point gleich!

Wir ersuchen dringend, alle alten LSV OO0 Logos und Dateien zu
loschen und durch die neuen zu ersetzen.

Herzlichen Dank!



